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Wymagania dotyczące prac dyplomowych 
Studia II stopnia profil praktyczny 
w  Kaszubsko - Pomorskiej Szkole Wyższej w Wejherowie 

Praca dyplomowa stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta tematu badawczego, nad realizacją którego opiekę naukową sprawuje promotor. Uczelnia sprawdza pracę przed egzaminem dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

1. Praca dyplomowa
1. Praca powinna zawierać 70 – 100 stron tekstu. 
2. Praca zawiera część teoretyczną oraz część badawczą wraz z załącznikami. 
3. W pracy  wymagana jest metodologia badawcza, precyzyjne sformułowanie problemu badawczego oraz przeprowadzenie analiz, które pozwolą na wyciągnięcie unikalnych wniosków.
4. Praca ma być napisana na temat uzgodniony z promotorem. 
5. Pracę student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego.
6. Temat pracy powinien być związany z kierunkiem kształcenia studenta. 
7. Temat pracy powinien być konkretny i dotyczyć jasno wyodrębnionego problemu.
8. Praca ma wymiar aplikacyjny.
9. Problematyka pracy dyplomowej powinna być związana z ogólnym profilem kierunku i treściami nauczanymi w toku studiów na poszczególnych kierunkach, a w szczególności z efektami uczenia się na danym kierunku.
2. Praca dyplomowa powinna zawierać:
1. Wyraźne określenie problemu badawczego. 
2. Jego pogłębioną analizę. 
3. Zastosowanie określonej metody badawczej.
4. Wykorzystanie odpowiednich narzędzi analitycznych.
5. Sformułowanie wniosków na podstawie przeprowadzonej analizy. 
6. Odpowiednią prezentację wyników.
3. Przygotowanie pracy powinno ukształtować umiejętności:
1. Samodzielnego poszukiwania materiałów źródłowych w istniejących opracowaniach naukowych. Niedopuszczalne są zbyt długie cytowania
i przepisywanie, także ze zmianami redakcyjnymi cudzego tekstu – bez podawania źródła.
2. Diagnozowania i oceny problemu. 
3. Stosowania warsztatu badawczego, a w szczególności stosowania metod pracy naukowej. 
4. Identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk.
5. Wyciągania właściwych wniosków.
6. Czynnego posługiwania się nabytą w czasie studiów wiedzą i wykorzystania jej w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego. 
7. Prowadzenia logicznego toku wywodów.
8. Posługiwania się jasnym i precyzyjnym językiem. 
4. Układ pracy stanowią: 
· strona tytułowa,
· oświadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy,
· spis treści,
· wstęp,
· rozdziały zawierające część teoretyczną,
· rozdziały zawierające część badawczą,
· zakończenie,
· bibliografia,
· spis rysunków i tabel,
· załączniki (jeśli niezbędne).

· WSTĘP powinien zawierać:
a. krótkie wprowadzenie w problematykę i wyjaśnienie rangi prezentowanego tematu;
b. cele pracy, 
c. problem badawczy,
d. informacje o wykorzystanych metodach, technikach i narzędziach badawczych,
e. wstęp powinien być krótki – od 1 do 2 stron.

· ROZDZIAŁY zawierające:
· część teoretyczną, która obejmuje:
a. Wyjaśnienie pojęć, terminów związanych z tematem pracy. 
b. Prezentację metod i technik badawczych wybranych do podjętej tematyki.
c. Część teoretyczną pracy należy opracować w oparciu o aktualną literaturę.
d. W części teoretycznej pracy przedstawiane są tylko te zagadnienia, które wiążą się z problematyką badawczą, a także tematem całego opracowania. Treści zależą od tematu pracy i powinny zmierzać do realizacji postawionego 
we wstępie celu, muszą być logicznie spójne, przejrzyste i bez powtórzeń. 
e. Opracowanie teoretyczne tematu w świetle literatury przedmiotu, np.
Rozdział I……… 
1.1…… 
1.2…… 
Cytat (w wąskim rozumieniu) jest dosłownym przytoczeniem cudzych słów (także zapisanych). Cytat należy przytaczać w postaci oryginalnej, skracając cytat, opuszczone fragmenty lub pojedyncze wyrazy cytowanego tekstu należy zastąpić trzema kropkami ujętymi w nawias prosty (...). Należy unikać nadmiernej liczby cytatów. Każde cytowanie powyżej 200 kolejnych słów oraz łącznie powyżej 400 słów w całej pracy wymaga zgody autora/wydawcy. W pracy nie wolno zamieszczać informacji ze źródeł nieautoryzowanych i nierecenzowanych, np. z ogólnie dostępnych stron internetowych. 
· część badawczą, która obejmuje następujące elementy:
a. Opis przebiegu badań.
b. Opis wyników badań i analiz.
c. Zasadnicze wnioski i propozycje usprawnień w zakresie analizowanego przedmiotu pracy.
d. Zakończenie (w zakończeniu należy wskazać syntetyczne wnioski wynikające z pracy oraz ewentualnie zasygnalizować możliwości przyszłościowych rozwiązań).
· ZAKOŃCZENIE powinno zawierać:
a. wskazanie istoty badanego problemu,
b. przedstawienie wniosków płynących z badań, 
c. dalsze kierunki usprawnień.
Zakończenie jest podsumowaniem pracy. Musi być sformułowane w sposób jasny, prosty, w punktach i odnosić się do problemów badawczych. Zakończenie nie powinno być powtórzeniem prezentowanych wcześniej wyników.
· SPIS RYSUNKÓW I TABEL 
Spisy zawierają tytuły rysunków, tabel wraz z numerami stron, na których się znajdują.
· ZAŁĄCZNIKI
Załączniki jeśli są niezbędne to, powinny być ściśle powiązane z treścią opracowania. Każdy załącznik powinien rozpoczynać się na nowej stronie i podlega zasadom numeracji. Jeżeli jest to możliwe, powinno być wskazane źródło informacji.

5. Wskazówki edytorskie dotyczące pracy
1. Praca powinna być napisana w stylu bezosobowym, właściwe są więc takie sformułowania jak np.: zebrano materiały źródłowe, poddano badaniu bilans firmy — unikać należy pierwszej osoby liczby pojedynczej (ja, autor itp.). W części metodycznej pracy wszystkie sformułowania należy zapisać w formie bezosobowej np.: zrobiono, wykonano, przeprowadzono.
2. Strony powinny być ponumerowane począwszy od wstępu – najlepiej u dołu strony.
3. Format arkusza papieru A4.
4. Czcionka Times New Roman.
5. Wielkość czcionki podstawowej 12 pkt.
6. Odstęp między wierszami 1,5 wiersza.
7. Lewy margines 2,5 cm, prawy 2,5 cm, marginesy górny i dolny 2,5 cm.
8. Tytuły rozdziałów powinny być napisane pogrubioną czcionką o rozmiarze 14 pkt, tytuły podrozdziałów powinny być napisane pogrubioną czcionką 12 pkt, poniżej każdego tytułu należy zostawić przestrzeń o szerokości 12 pkt, nie należy stawiać kropek na końcu tytułów rozdziałów i podrozdziałów.
9. Przypisy mogą być umieszczone na dole strony, do której się odnoszą, rozmiar czcionki 10 pkt. Przypisy należy konsekwentnie stosować - jeden system przypisów (dolne lub w tekście). Muszą one być dokładne i wskazywać źródło. W przypadku stron internetowych z podaniem daty dostępu.
10. Student ma obowiązek przedstawienia do oceny pracę napisaną poprawną polszczyzną – bez błędów językowych, gramatycznych i stylistycznych.
11. Stosować justowanie (wyrównanie tekstu do obu marginesów).
12. Każdy akapit należy rozpoczynać wcięciem, akapity wyróżniać wcięciem o rozmiarze 0,5 - 0,8 cm, stosować jednakowe wcięcia w całej pracy.
13. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itp. w całej pracy powinny być opisywane 
w jednolity sposób.
14. Przy każdej tabeli, wykresie, rysunku itp. należy umieszczać źródło ich pochodzenia. Dotyczy to zarówno treści, jak i wykresów, schematów, fotografii i innych. 
15. Tabele, rysunki, wykresy itp. należy numerować cyframi arabskimi. Tytuł tabeli należy umieścić nad tabelą, pod tabelą podać źródło. Tytuł wykresu/rysunku należy umieścić pod wykresem wraz ze źródłem. Opisy tabel i wykresów powinny być spójne w całej pracy.
16. Egzemplarz przeznaczony do akt winien zawierać oświadczenie studenta o samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy.

6. Bibliografia
Wykaz bibliografii powinien zawierać wszystkie wykorzystywane w pracy źródła. Praca powinna  zawierać minimum 30 pozycji piśmiennictwa. Opisy bibliograficzne powinny być uporządkowane według kolejności alfabetycznej. 
· Książka, jeden autor
Nazwisko, Inicjał imienia. (Rok wydania). Tytuł książki (kursywą). Wydawnictwo.
Przykład: Kowalski, A. (2020). Psychologia społeczna. Wydawnictwo Naukowe.
· Rozdział w książce
Wersja drukowana (jeden redaktor)
Przykład: Kowalski, A. (2020). Wpływ stresu na pamięć. W: A. Kowalski (red.), Psychologia poznawcza w praktyce (s. 45–67). Wydawnictwo Naukowe PWN.
Wersja drukowana (wielu redaktorów):
Przykład: Kowalski, A. (2021). Metody badawcze w socjologii. W: K. Nowak & Z. Zieliński (red.), Współczesne społeczeństwo (s. 112–135). Wydawnictwo Akademickie.
· Artykuł w czasopiśmie
Nazwisko, Inicjał imienia. (Rok). Tytuł artykułu. Nazwa Czasopisma (kursywą), numer tomu (numer zeszytu), strony. 
Przykład: Kowalski, A. (2021). Stres w pracy. Przegląd Psychologiczny, 15(2), 45–60.
· Artykuł w czasopiśmie elektronicznym 
Nazwisko, Inicjał imienia. (Rok). Tytuł artykułu. Nazwa Czasopisma, Numer tomu(Numer zeszytu), strony. doi.org...
Przykład: Kowalski, A. (2022). Cyfryzacja edukacji wyższej. Edukacja i Dialog, 18(4), 112–125. doi.org
Szablon z adresem URL (gdy brak DOI)
Nazwisko, Inicjał imienia. (Rok). Tytuł artykułu. Nazwa Czasopisma, Numer tomu(Numer zeszytu), strony. Adres URL.
Przykład: Kowalski, A. (2021). Nowe media a społeczeństwo. Kultura i Społeczeństwo online, 5(1), 33–49. kultura-i-spoleczenstwo.pl
· Strona internetowa
Nazwisko, Inicjał imienia. lub Nazwa instytucji (Rok, dzień miesiąca). Tytuł strony (kursywą). Nazwa portalu. Adres URL.
Przykład: Ministerstwo Zdrowia (2023, 12 maja). Zasady zdrowego żywienia. Gov.pl. www.gov.pl

7. Złożenie pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa, w wersji ostatecznej (przyjęta i oceniona przez promotora), ma być złożona w jednym egzemplarzu w terminie ustalonym przez Dziekanat.
2. Praca powinna być wydrukowana dwustronnie oraz przygotowana w miękkiej oprawie.
3. Ostateczną wersję elektroniczną zatwierdzonej pracy student przesyła do promotora.
4. Ostateczną wersję elektroniczną promotor wysyła do recenzji oraz do dziekanatu.
8. Zasady oceny prac dyplomowych
1. Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta. 
2. Recenzentami prac licencjackich powinni być specjaliści z danej problematyki
 ze stopniem co najmniej doktora. 
3. Ocena pracy powinna obejmować: 
a. ocenę poprawności sformułowania tematyki i celu pracy,
b. ocenę skuteczności wyeksponowania problemu badawczego,
c. ocenę układu pracy i jej struktury,
d. ocenę poprawności doboru metod i technik badawczych,
e. ocenę jakości wyników,
f. ocenę poprawności przeprowadzenia dyskusji wyników,
g. ocenę implikacji przeprowadzonego procesu badawczego,
h. ocenę ograniczeń badawczych,
i. ocenę doboru i wykorzystania literatury przedmiotu,
j. ocenę redakcyjnej strony pracy,
k. ocenę umiejętności samodzielnego rozwiązywania problemów badawczych.
9. Organizacja egzaminu dyplomowego
1. Warunkiem ukończenia studiów jest: 
a. Uzyskanie absolutorium (średnia ocen uzyskanych w trakcie studiów wpływa 
w 50% na ocenę końcową). 
b. Napisanie pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej (średnia ocen promotora
i recenzenta pracy dyplomowej wpływa w 25% na ocenę końcową).
c. Zdanie egzaminu dyplomowego (wynik egzaminu dyplomowego wpływa w 25% na ocenę końcową na dyplomie).
2. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją powołaną przez Rektora, w skład której wchodzą: przewodniczący oraz promotor i recenzent jako członkowie.
3. Egzamin  dyplomowy obejmuje problematykę studiów ujętą w formie 3 pytań: dwa pytania losuje student z zakresu zagadnień studiowanego kierunku i pytanie od recenzenta. 
4. Na dyplomie ukończenia studiów wpisuje się ostateczny wynik zgodnie z zasadą: 
· 4,51 – 5,00 - bardzo dobry,
· 4,21 – 4,50 - dobry plus, 
· 3,71 – 4,20 - dobry, 
· 3,21 -  3,70 - dostateczny plus,
· do 3,20 – dostateczny.









Załączniki:
1. Wzór strony tytułowej
2. Wzory oświadczeń promotora i autora pracy
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