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Wymogi, dotyczace prac dyplomowych
Studia I i II stopnia profil praktyczny

w Kaszubsko - Pomorskiej Szkole Wyzszej w Wejherowie

Praca dyplomowa stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta tematu

badawczego, nad realizacja ktorego, sprawuje opieke naukowa promotor.

1. Praca dyplomowa:

o licencjacka powinna zawiera¢ 40-50 stron tekstu. Czeg$¢ teoretyczna stanowi max. 1/3

czgs$¢ pracy: czes$¢ badawcza wraz z zatgcznikami — stanowi min. 2/3 pracy;

o magisterska powinna zawiera¢ 60 — 100 stron tekstu. Cz¢s$¢ teoretyczna stanowi max.

1/3 czeg$¢ prac: cze$¢ badawcza wraz z zalgcznikami — stanowi min. 2/3 pracy. W pracy

magisterskiej wymagana jest zaawansowana metodologia badawcza, precyzyjne

sformutowanie problemu badawczego oraz przeprowadzenie skomplikowanych analiz,

ktére pozwola na wyciagnigcie unikalnych wnioskow.

2. Praca dyplomowa:

1.
2.

Praca ma by¢ napisana na temat uzgodniony z promotorem.

Prace student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego: profesora, dra habilitowanego lub doktora.

Stanowi przedmiot oceny w trakcie egzaminu dyplomowego.

Temat pracy powinien by¢ zwigzany ze specjalnoscia 1 kierunkiem ksztatcenia

studenta.

3. Praca dyplomowa moze mie¢ charakter:

l.
2.
3.

Projektu - odnos$nie rozwigzania praktycznego problemu.

Studium przypadku.

Przedstawienia wybranego obszaru badawczego w $wietle literatury i badan
wiasnych.

Tematy powinny by¢ konkretne 1 dotyczy¢ jasno wyodrebnionego problemu.
Problematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zwigzana z ogélnym profilem
kierunku i tre$ciami nauczanymi w toku studiéw na poszczeg6lnych kierunkach,
a w szczegoOlnosci z efektami uczenia si¢ na danym kierunku.

Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage

zainteresowania naukowe studenta i promotora.
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4. Praca powinna zawierac:

1.

wok » N

6.

Wyrazne okreslenie problemu badawczego.

Jego poglebiong analizg.

Zastosowanie okreslonej metody badawcze;.

Wykorzystanie odpowiednich narzedzi analitycznych.
Sformutowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy.

Mozliwie bogatg ilustracje graficzng.

5. Przygotowanie pracy powinno uksztaltowaé¢ umiejetnosci:

1.

9.

Samodzielnego poszukiwania materialdow zrodlowych w istniejacych
opracowaniach naukowych. Niedopuszczalne s3 zbyt dhugie cytowania
1 przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi cudzego tekstu — bez
podawania zrodta.

Diagnozowania i oceny problemu.

Zaprojektowania nowych rozwigzan lub modyfikacji istniejacych.

Stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy
naukowe;.

Identyfikacji 1 analizowania obserwowanych zjawisk zwlaszcza tych, z ktorymi
absolwent bedzie miat do czynienia w praktyce.

Dostrzegania prawidlowo$ci wystepujacych w obrgbie tych zjawisk.
Wyciaggania wlasciwych wnioskow.

Czynnego postugiwania si¢ nabyta w czasie studiow wiedzg 1 wykorzystania jej
w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego.

Prowadzenia logicznego toku wywodow.

10. Postugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem.
6. Uklad pracy:

o

o

o

strona tytutowa;

oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy;
spis tresci;

WStgp;

cze$¢ teoretyczna;

czeg$¢ badawcza;

podsumowanie i wnioski;

bibliografia;

spis rysunkow i tabel;


http://www.studenci.ae.katowice.pl/pliki/strona_lic.doc
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o zalaczniki.

7. Wstep powinien zawieraé:

o krotkie wprowadzenie w problematyke i wyjasnienie rangi prezentowanego
tematu;

o cele pracy, ktore odpowiadaja na pytanie Dlaczego dokonano takiego wyboru
przypadku? Dlaczego temat jest wazny?;

= Obowigzuje zwrot: ,, Celem pracy jest....”
o ogolne informacje o wykorzystanych metodach i strukturze pracy;
o wstep powinien by¢ krotki — od 1 do 2 stron.
8. Rozdzialy zawierajace:

o czes$¢ teoretyczna, ktora obejmowataby:

1. Wyjasnienie poje¢, termindw 1 definicji zwigzanych z tematem pracy.

2. Analize metod i technik badawczych wystepujacych w wybranym temacie i ich
wybor dla potrzeb badan empirycznych.

3. cze$¢ teoretyczng pracy nalezy opracowac w oparciu o dostepna literature
z ostatnich 10 lat.

4. W czgsci teoretycznej pracy przedstawiane sg tylko te zagadnienia, ktore wigza
si¢ z problematyka badawcza, a takze tematem calego opracowania. Tresci
zaleza od tematu pracy i powinny zmierza¢ do udowodnienia postawionego
we wstepie celu, musza by¢ logicznie spojne, przejrzyste i bez powtorzen.

O opracowanie teoretyczne tematu w Swietle literatury przedmiotu

Rozdziat I.........
1.1......
1.2......
Rozdziat 1T .........
2.1
2200
Cytat (w waskim rozumieniu) jest dostownym przytoczeniem cudzych stow (takze
zapisanych). Cytat nalezy przytacza¢ w postaci oryginalnej, skracajac cytat, opuszczone
fragmenty lub pojedyncze wyrazy cytowanego tekstu nalezy zastapic¢ trzema kropkami ujetymi
w nawias prosty (...). Cytowanie (w sensie publikacji naukowej) to powotywanie sig,
przytaczanie publikacji poprzednikow, przytaczanie danych bibliograficznych, wskazanie
zrddet informacji naukowych. Cytowanie to zapozyczanie cudzych mysli bez dostownego ich

przytaczania (ale ze wskazywaniem zrodet).
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Nalezy unika¢ nadmiernej liczby cytatow.
Kazde cytowanie powyzej 200 kolejnych stow oraz tacznie powyzej 400 stéw w calej pracy

wymaga zgody autora/wydawcy. Nie jest dopuszczalne przepisywanie lub przenoszenie

fragmentéw tekstu ze wszelkich zrodet. Material tekstowy powinien by¢ pisany wiasnymi

stowami. W pracy nie wolno zamieszcza¢ informacji ze zrodet nieautoryzowanych i
nierecenzowanych, np. z og6élnie dostepnych stron internetowych.
Do niezbednego minimum nalezy ograniczy¢ cytowanie podrecznikow.
Stosowanie punktatorow:
a. jeslilista zaczyna si¢ od punktatorow — zdania pisane sg z matej litery, a po zakonczeniu
punktu stawiany jest §rednik,
b. jesli lista zaczyna si¢ od ,,a, b, ...” — zdania pisane sg z malej litery, a po zakonczeniu
punktu stawiana jest przecinek, po ostatnim zrodto i kropka,
c. jesli lista zaczyna si¢ od ,,A, B, ...” — zdania pisane sg z duzej litery, a po zakonczeniu
punktu stawiana jest kropka. Po ostatnim zrédto 1 kropka,
d. po numerze albo punktatorze stawiana jest spacja,
[1 Zle: A.Lista prac;
[J dobrze: A. Lista prac.

Opracowanie teoretyczne nie powinno przekraczac 1/3 calosci objetosci pracy.

o cze$¢ badawcezg obejmujacg dwa do trzech rozdziatow, w ktorych zawarte beda:
1. Prezentacja pytan badawczych i postawionych hipotez.

Opis dotyczacy obiektu badan.

Przyjeta metodologia badan i analiz.

Opis wynikéw badan i analiz.

woe wN

Zasadnicze wnioski 1 propozycje usprawnien w zakresie analizowanego
przedmiotu pracy.

6. Ocene mozliwosci 1 warunkoOw wdrozenia zmian oraz oszacowanie ewen-
tualnych efektow i kosztoéw zmian.

7. Zakonczenie (w zakonczeniu nalezy wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajace z
pracy oraz ewentualnie zasygnalizowa¢ mozliwosci przysziosciowych
rozwigzan).

o metodyka pracy powinna zawiera¢ podstawowe zatozenia metodologiczne przedstawione
w pracy tj. wyrazne okre$lenie: celu pracy, problemu badawczego, metod, technik i

narzedzi badawczych.
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o cel pracy

Przyktad

Celem pracy jest... .....

lub Celem pracy jest wskazanie ...

lub Celem pracy jest ukazanie ...

lub Celem pracy jest przedstawienie ...

lub Celem pracy jest zaproponowanie ...
o problemy badawcze

Przyktad

W niniejszym badaniu sformulowano nastepujace problemy badawcze:
o metody, techniki i narze¢dzia badawcze

Przyktady

Metoda badawcza wykorzystang w pracy byta metoda....... natomiast narzedziem badawczym

9. Praca dyplomowa powinna spelnia¢ nastepujace wymagania:

Przy kazdej tabeli i rycinie nalezy umieszcza¢ zrodto ich pochodzenia. Dotyczy to zard6wno
tresci, jak 1 rycin, wykresow, schematow, fotografii i innych. Tytuly rozdzialow moga by¢
pisane duzymi literami — czcionka nie wigksza niz 14. Strony powinny by¢ ponumerowane
poczawszy od wstepu — najlepiej w prawym dolnym rogu. Praca powinna by¢ oprawiona w
estetyczng oktadke. W pracy mozna umiesci¢ jako pierwsza i ostatnig czystg kartke.
Wskazowki edytorskie dotyczgce tabel i rycin umieszczanych w pracy.

e rysunki 1 wykresy nalezy oznakowac¢ jako ryciny, wyjatek stanowig fotografie
wykonane przez autora pracy;
e ryciny (fotografie, rysunki, wykresy itp.) nalezy numerowac cyframi arabskimi;
Tytul ryciny nalezy umiesci¢ pod rycing
(np. Ryc.1. Dynamika zmian ........... )
e tabele nalezy numerowac cyframi arabskimi.
Tytul tabeli nalezy umiesci¢ nad tabela
(np. Tabela 1. Problemy .................)
Tabele i ryciny powinny by¢ wysrodkowane. Tytul tabeli/ ryciny nie powinien wychodzi¢
poza jej szerokos$¢.
10. Wskazowki edytorskie dotyczace pracy
o format arkusza papieru: A4 (pisane jednostronnie;

o czcionka: Times New Roman;
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o wielko$¢ czcionki podstawowej: 12 pkt;

o odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza;

o lewy margines 3,5 cm, prawy 1,5 cm, marginesy gorny i dolny 2,5 cm.;

o tytuly rozdziatow powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg o rozmiarze 14 pkt.;
tytuly podrozdziatow powinny by¢ napisane pogrubiong czcionka 12 pkt.; ponizej
kazdego tytutu nalezy zostawié przestrzen o szerokosci 12 pkt.; nie nalezy stawiad
kropek na koncu tytutow rozdziatow 1 podrozdziatow;

o przypisy powinny by¢ umieszczone na dole strony, do ktorej si¢ odnosza; rozmiar
czcionki 10 pkt;

o egzemplarz przeznaczony do akt winien zawieraé o$wiadczenie studenta o
samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy;

o student ma obowigzek przedstawienia do oceny prace napisang poprawng polszczyzng
— bez bledow jezykowych, gramatycznych i stylistycznych;

o stosowac justowanie (wyrdwnanie tekstu do obu marginesow);

o kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem, akapity wyrdznia¢ wceigciem o rozmiarze
0,5 - 0,8 cm, stosowac jednakowe wcigcia w catej pracy;

o wszystkie strony pracy sg ponumerowane, a numer znajduje si¢ u dotu strony;

o tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w catej pracy powinny by¢ opisywane

w jednolity, og6lnie przyjety sposob.

Praca powinna by¢ napisana w stylu bezosobowym, wiasciwe sa wiec takie sformutowania jak
np.: zebrano materiaty zrodtowe, poddano badaniu bilans firmy — unika¢ nalezy pierwszej
osoby liczby pojedynczej (ja, autor itp.). Dopuszcza si¢ prowadzenie rozwazan w pierwszej
osobie liczby mmnogiej, np. przeanalizowalismy, przebadalismy materialy itp. Przyjety na
poczatku jeden z sugerowanych stylow pisania powinien by¢ konsekwentnie realizowany w calej
pracy (nie nalezy przeskakiwaé z trybu bezosobowego na pierwsza osobe liczby mnogiej
1 odwrotnie), W cze$ci metodyczne] pracy wszystkie sformulowania nalezy zapisaé
w formie bezosobowej np.: zrobiono, wykonano, przeprowadzono.
11. Whnioski
Whioski sg podsumowaniem pracy. Muszg by¢ sformutowane w sposéb jasny, prosty,

w punktach 1 by¢ kompatybilne z problemami badawczymi oraz uporzadkowane w kolejnosci
przyjetych zalozen. Nie powinny by¢ powtoérzeniem uzyskanych wynikow.

12. Przypisy: Nalezy konsekwentnie stosowac jeden system przypisow (dolne, w tekscie lub

w bibliografii). Musza one by¢ doktadne i wskazywac¢ zrodto kazdego cytatu, tabeli czy
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mys$li. Objasnienia i uwagi odnoszace si¢ do poszczegdlnych wyrazéow, zwrotow lub

fragmentow tekstu;

e powigzanie z tekstem za pomocg odsytaczy;

e umieszcza si¢ je na dole strony, do ktdrej si¢ odnosza (pod linig notkowa);

e przy pierwszym przywolaniu danej pozycji podaje si¢ petny opis bibliograficzny, nawet
jesli jego elementy pojawiaja si¢ w tekscie gtownym,;

e nalezy zamieszcza¢ jedynie przypisy niezbedne. Trzeba rozwazy¢, czy przypisow
niemajacych charakteru przypisoéw bibliograficznych nie mozna wlaczy¢ w tekst
zasadniczy;

o tytuly ksigzek i artykutow nalezy zapisywaé kursywa, tytuly czasopism — pismem
prostym w cudzystowie;

e umieszczane s3 zwykle na dole strony, czcionka Times New Roman — 10 pkt, bez
interlinii;

e naczelna zasada: konsekwentnos$¢ stosowanych zasad.

13. Bibliografia
Wykaz bibliografii powinien zawiera¢ wszystkie wykorzystywane w pracy zZrodla. Praca
powinna zawiera¢ minimum 20 pozycji piSmiennictwa — nie liczgc stron internetowych. Opisy
bibliograficzne powinny by¢ uporzadkowane wg kolejnosci cytowania - cytowania powinny
by¢ ponumerowane w kolejnosci wystgpowania w tekscie, oznaczone cyframi arabskimi w
nawiasach kwadratowych. W cytowaniach prac pisanych przez maksymalnie 6 autorow
podawane powinny by¢ nazwiska 1 inicjaty imienia (imion). W pracach gdzie autorow jest
wiecej niz 6 podawac nalezy nazwiska 1 inicjat imienia trzech pierwszych autoréw z dopiskiem
‘1 in.” Gdy w cytowanej pracy brakuje autora opis nalezy zacza¢ od tytulu. Dla czasopism
podaje si¢ tytul skrécony. Przyklady: Artykul w czasopiSmie drukowanym
Rodriguez F, Harrington RA. Cholesterol, cardiovascular risk, statins, PCSK9 inhibitors, and
the future of LDL-C lowering. JAMA 2016; 316: 1967-8. Luc G, Bard JM, Arveiler D, et al.
Lipoprotein (a) as a predictor of coronary heart disease: the PRIME Study. Atherosclerosis
2002; 163: 377-84.
Artykul w czasopiSmie elektronicznym
McCoy LH. Respiratory changes in Vulcans during pon farr. J Extr Med [seria online]. 1999;
47: 237-247. Dostepny w Internecie: http://infotrac.galegroup.com/itweb/nysl 1i_liu Dostep:
07.09.2022. American Cancer Society. American Cancer Society Position Statement on

Electronic Cigarettes. February 2018. Dostepny w Internecie:
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https://www.cancer.org/healthy/stay-away-from-tobacco/e-cigarette-position-statement.html
Dostep: 14.05.2022.

Ksigzka

Grodzicki T, Kocemba J, Skalska A. (red.) Geriatria z elementami gerontologii ogolne;j.
Podrgcznik dla lekarzy i studentow. Gdansk: Wyd. Via Medica; 2007

Rozdzial w ksiazce

Sanecka A. Psychiczne i spoleczne bariery komunikacyjne seniorow. [w:] Synowiec-Pitat M,
Kwiatkowska B, Borystawski K (red.) Inkluzja czy ekskluzja? Cztowiek stary w
spoteczenstwie. Wroctaw: Wyd. Wroctawskie Towarzystwo Naukowe; 2015

Strona Web

Amrhein V, Greenland S, McShane B. Scientists rise up against statistical significance.
Dostepny w Internecie: https://www.nature.com/articles/d41586-019-00857-
9?utm_source=fbk nnc&utm medium=social&utm campaign=naturenews&sf209700846=1
&ftbclid=IwAR-35z1 Py9ysg2mV-EDI5ZbjjkYE1a5Fq8vyS7vleypatyaWhCAe0z-ZMyfl
Dostep: 1.04.2019.

14. Spis rysunkow i tabel
15. Zalaczniki

Zalaczniki powinny by¢ $cisle powigzane z treScig opracowania (tabele prezentujace obszerne
dane, akty prawne, wyciagi z dziennikdw, kopie kwestionariuszy itp.).

Kazdy zatacznik powinien rozpoczynac si¢ na nowej stronie i podlega zasadom numeracji.
Jezeli jest to mozliwe, powinno by¢ wskazane zrédto informacji.
16. Praca dyplomowa jest praca pisemng, uczelnia sprawdza jg przed egzaminem dyplomowym z

wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

17. Warunkiem uzyskania najwyzszej oceny pracy jest wkiad studenta polegajacy na spetnieniu

przynajmniej jednego z ponizszych warunkow:

a) wilasciwie przeprowadzonych badaniach empirycznych i ich wyczerpujacej
interpretacji,

b) nowatorskim ujeciu badanego problemu.
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WZOR STRONY TYTULOWEJ:
Czcionka Times New Roman — rozmiar czcionki w nawiasach
Kaszubsko - Pomorska Szkola Wyzsza w Wejherowie
(16)
nazwa kierunku

(16)

Imi¢ i nazwisko autora pracy
(14)
Numer albumu

(12)

Tytul pracy
(24) -

Praca licencjacka,
(14)
na kierunku

(14) — nazwa kierunku

Praca wykonana pod kierunkiem

Tytul naukowy, imi¢ nazwisko promotora

(12)

Wejherowo, rok

(12)
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Wzor strony 2

Oswiadczenie promotora pracy

Oswiadczam, ze niniejsza praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam,

ze spetnia warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytulu zawodowego.

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom odpowiedzialno$ci prawnej o$wiadczam, Ze niniejsza praca dyplomowa
zostala napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposob niezgodny
z obowigzujacymi przepisami. O$wiadczam, ze przedstawiona praca nie byla wczedniej
przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.
Oswiadczam ponadto, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalaczong wersja

elektroniczng.

10
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18. Zlozenie pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa, w wersji ostatecznej (przyjeta i oceniona przez promotora), ma by¢
ztozona w jednym egzemplarzu w terminie ustalonym przez Dziekanat.

2. Praca powinna by¢ wydrukowana dwustronnie oraz przygotowana w migkkiej
oprawie.

3. Ostateczng wersje elektroniczng zatwierdzonej pracy student przesyta do promotora.

4. Ostateczng wersj¢ elektroniczng promotor wysyta do recenzji oraz do dziekanatu.

19. Zasady oceny prac dyplomowych

1. Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta.
2. Recenzentami prac licencjackich powinni by¢ specjalisci z danej problematyki
ze stopniem co najmniej doktora.
3. Ocena pracy powinna obejmowac:
— oceng¢ wlasciwosci sformutowania tematu 1 zgodnoSci tresci z tematem;
— oceng uktadu pracy i jej struktury;
— oceng merytoryczna;
— ocene¢ nowatorstwa ujeciu problemus;
— ocen¢ wykorzystanych zrodet;
— ocen¢ formalnej strony pracy;
— propozycje dotyczace sposobu wykorzystania wynikow badan.
4. Wz6r formularza oceny pracy dyplomowej dla promotora i recenzenta jest identyczny.
20. Organizacja egzaminu dyplomowego
1. Warunkiem ukonczenia Studiow jest:
1) Uzyskanie absolutorium ($rednia ocen uzyskanych w trakcie studiow wptywa
w 50% na ocen¢ koncowy).
2) Napisanie pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej (Srednia ocen promotora
1 recenzenta pracy dyplomowej wpltywa w 25% na ocen¢ koncow3).
3) Zdanie egzaminu dyplomowego (wynik egzaminu dyplomowego wptywa w 25%
na ocen¢ koncowa na dyplomie).
2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Rektora, w sktad
ktorej wchodza: przewodniczacy oraz kierujacy praca dyplomowa i recenzent jako

cztonkowie

11
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. Egzamin dyplomowy obejmuje problematyke studiow ujeta w formie 3 pytan: dwa
pytania student losuje z 20-30 zagadnien z zakresu studiowanego kierunku i pytanie od
recenzenta.

. Na dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik zgodnie z zasadg:

o 4,50-5,00 - bardzo dobry

o 4,21 —4,49 - dobry plus,

o 3,71 —4,20 - dobry,

o 3,21 - 3,70 - dostateczny plus

o do 3,20 - dostateczny
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