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Wymogi, dotyczące prac dyplomowych  

Studia I i II stopnia profil praktyczny  

w  Kaszubsko - Pomorskiej Szkole Wyższej w Wejherowie  

 

Praca dyplomowa stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta tematu 

badawczego, nad realizacją którego, sprawuje opiekę naukową promotor.  

1. Praca dyplomowa:  

o licencjacka powinna zawierać 40-50 stron tekstu. Część teoretyczna stanowi max. 1/3 

część pracy: część badawcza wraz z załącznikami – stanowi min. 2/3 pracy; 

o magisterska powinna zawierać 60 – 100 stron tekstu. Część teoretyczna stanowi max. 

1/3 część prac: część badawcza wraz z załącznikami – stanowi min. 2/3 pracy. W pracy 

magisterskiej wymagana jest zaawansowana metodologia badawcza, precyzyjne 

sformułowanie problemu badawczego oraz przeprowadzenie skomplikowanych analiz, 

które pozwolą na wyciągnięcie unikalnych wniosków. 

2. Praca dyplomowa: 

1. Praca ma być napisana na temat uzgodniony z promotorem.  

2. Pracę student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela 

akademickiego: profesora, dra habilitowanego lub doktora. 

3. Stanowi przedmiot oceny w trakcie egzaminu dyplomowego.  

4. Temat pracy powinien być związany ze specjalnością i kierunkiem kształcenia 

studenta.  

3. Praca dyplomowa może mieć charakter:  

1. Projektu - odnośnie rozwiązania praktycznego problemu. 

2. Studium przypadku. 

3. Przedstawienia wybranego obszaru badawczego w świetle literatury i badań 

własnych. 

4. Tematy powinny być konkretne i dotyczyć jasno wyodrębnionego problemu. 

5. Problematyka pracy dyplomowej powinna być związana z ogólnym profilem 

kierunku i treściami nauczanymi w toku studiów na poszczególnych kierunkach, 

a w szczególności z efektami uczenia się na danym kierunku. 

6. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej powinny być brane pod uwagę 

zainteresowania naukowe studenta i promotora. 
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4. Praca powinna zawierać: 

1. Wyraźne określenie problemu badawczego.  

2. Jego pogłębioną analizę.  

3. Zastosowanie określonej metody badawczej. 

4. Wykorzystanie odpowiednich narzędzi analitycznych. 

5. Sformułowanie wniosków na podstawie przeprowadzonej analizy.  

6. Możliwie bogatą ilustrację graficzną. 

5. Przygotowanie pracy powinno ukształtować umiejętności: 

1. Samodzielnego poszukiwania materiałów źródłowych w istniejących 

opracowaniach naukowych. Niedopuszczalne są zbyt długie cytowania 

i przepisywanie, także ze zmianami redakcyjnymi cudzego tekstu – bez 

podawania źródła. 

2. Diagnozowania i oceny problemu.  

3. Zaprojektowania nowych rozwiązań lub modyfikacji istniejących.  

4. Stosowania warsztatu badawczego, a w szczególności stosowania metod pracy 

naukowej.  

5. Identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk zwłaszcza tych, z którymi 

absolwent będzie miał do czynienia w praktyce. 

6. Dostrzegania prawidłowości występujących w obrębie tych zjawisk. 

7. Wyciągania właściwych wniosków. 

8. Czynnego posługiwania się nabytą w czasie studiów wiedzą i wykorzystania jej 

w zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego.  

9. Prowadzenia logicznego toku wywodów. 

10. Posługiwania się jasnym i precyzyjnym językiem.  

6. Układ pracy:  

o strona tytułowa; 

o oświadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy; 

o spis treści;  

o wstęp;  

o część teoretyczna; 

o część badawcza; 

o podsumowanie i wnioski; 

o bibliografia; 

o spis rysunków i tabel; 

http://www.studenci.ae.katowice.pl/pliki/strona_lic.doc
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o załączniki. 

7. Wstęp powinien zawierać: 

o krótkie wprowadzenie w problematykę i wyjaśnienie rangi prezentowanego 

tematu; 

o cele pracy, które odpowiadają na pytanie Dlaczego dokonano takiego wyboru 

przypadku? Dlaczego temat jest ważny?; 

▪ Obowiązuje zwrot: „Celem pracy jest....” 

o ogólne informacje o wykorzystanych metodach i strukturze pracy;  

o wstęp powinien być krótki – od 1 do 2 stron. 

8. Rozdziały zawierające: 

o część teoretyczną, która obejmowałaby: 

1. Wyjaśnienie pojęć, terminów i definicji związanych z tematem pracy.  

2. Analizę metod i technik badawczych występujących w wybranym temacie i ich 

wybór dla potrzeb badań empirycznych. 

3. część teoretyczną pracy należy opracować w oparciu o dostępną literaturę 

z ostatnich 10 lat. 

4. W części teoretycznej pracy przedstawiane są tylko te zagadnienia, które wiążą 

się z problematyką badawczą, a także tematem całego opracowania. Treści 

zależą od tematu pracy i powinny zmierzać do udowodnienia postawionego  

we wstępie celu, muszą być logicznie spójne, przejrzyste i bez powtórzeń.  

o opracowanie teoretyczne tematu w świetle literatury przedmiotu 

Rozdział I………  

1.1……  

1.2……  

Rozdział II ………  

2.1………  

2.2………. 

Cytat (w wąskim rozumieniu) jest dosłownym przytoczeniem cudzych słów (także 

zapisanych). Cytat należy przytaczać w postaci oryginalnej, skracając cytat, opuszczone 

fragmenty lub pojedyncze wyrazy cytowanego tekstu należy zastąpić trzema kropkami ujętymi 

w nawias prosty (...). Cytowanie (w sensie publikacji naukowej) to powoływanie się, 

przytaczanie publikacji poprzedników, przytaczanie danych bibliograficznych, wskazanie 

źródeł informacji naukowych. Cytowanie to zapożyczanie cudzych myśli bez dosłownego ich 

przytaczania (ale ze wskazywaniem źródeł).  
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Należy unikać nadmiernej liczby cytatów.  

Każde cytowanie powyżej 200 kolejnych słów oraz łącznie powyżej 400 słów w całej pracy 

wymaga zgody autora/wydawcy. Nie jest dopuszczalne przepisywanie lub przenoszenie 

fragmentów tekstu ze wszelkich źródeł. Materiał tekstowy powinien być pisany własnymi 

słowami. W pracy nie wolno zamieszczać informacji ze źródeł nieautoryzowanych i 

nierecenzowanych, np. z ogólnie dostępnych stron internetowych.  

Do niezbędnego minimum należy ograniczyć cytowanie podręczników.  

Stosowanie punktatorów: 

a. jeśli lista zaczyna się od punktatorów  – zdania pisane są z małej litery, a po zakończeniu 

punktu stawiany jest średnik, 

b. jeśli lista zaczyna się od „a, b, …” – zdania pisane są z małej litery, a po zakończeniu 

punktu stawiana jest przecinek, po ostatnim źródło i kropka, 

c. jeśli lista zaczyna się od „A, B, …” – zdania pisane są z dużej litery, a po zakończeniu 

punktu stawiana jest kropka. Po ostatnim źródło i kropka, 

d. po numerze albo punktatorze stawiana jest spacja, 

  źle: A.Lista prac; 

  dobrze: A. Lista prac. 

 

Opracowanie teoretyczne nie powinno przekraczać 1/3 całości objętości pracy.  

o część badawczą obejmującą dwa do trzech rozdziałów, w których zawarte będą: 

1. Prezentacja pytań badawczych i postawionych hipotez. 

2. Opis dotyczący obiektu badań. 

3. Przyjęta metodologia badań i analiz. 

4. Opis wyników badań i analiz. 

5. Zasadnicze wnioski i propozycje usprawnień w zakresie analizowanego 

przedmiotu pracy. 

6. Ocenę możliwości i warunków wdrożenia zmian oraz oszacowanie ewen-

tualnych efektów i kosztów zmian. 

7. Zakończenie (w zakończeniu należy wskazać syntetyczne wnioski wynikające z 

pracy oraz ewentualnie zasygnalizować możliwości przyszłościowych 

rozwiązań). 

o metodyka pracy powinna zawierać podstawowe założenia metodologiczne przedstawione 

w pracy tj. wyraźne określenie: celu pracy, problemu badawczego, metod, technik i 

narzędzi badawczych. 
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o cel pracy 

Przykład 

Celem pracy jest…….. 

lub Celem pracy jest wskazanie … 

lub Celem pracy jest ukazanie … 

lub Celem pracy jest przedstawienie … 

lub Celem pracy jest zaproponowanie … 

o problemy badawcze 

Przykład 

W niniejszym badaniu sformułowano następujące problemy badawcze: 

o metody, techniki i narzędzia badawcze 

Przykłady 

Metodą badawczą wykorzystaną w pracy była metoda……. natomiast narzędziem badawczym 

był …….. 

9. Praca dyplomowa powinna spełniać następujące wymagania:  

Przy każdej tabeli i rycinie należy umieszczać źródło ich pochodzenia. Dotyczy to zarówno 

treści, jak i rycin, wykresów, schematów, fotografii i innych. Tytuły rozdziałów mogą być 

pisane dużymi literami – czcionka nie większa niż 14. Strony powinny być ponumerowane 

począwszy od wstępu – najlepiej w prawym dolnym rogu. Praca powinna być oprawiona w 

estetyczną okładkę. W pracy można umieścić jako pierwszą i ostatnią czystą kartkę. 

Wskazówki edytorskie dotyczące tabel i rycin umieszczanych w pracy. 

• rysunki i wykresy należy oznakować jako ryciny, wyjątek stanowią fotografie 

wykonane przez autora pracy;  

• ryciny (fotografie, rysunki, wykresy itp.) należy numerować cyframi arabskimi; 

Tytuł ryciny należy umieścić pod ryciną 

 (np. Ryc.1. Dynamika zmian ………..) 

• tabele należy numerować cyframi arabskimi. 

Tytuł tabeli należy umieścić nad tabelą  

(np. Tabela 1. Problemy ……………..) 

Tabele i ryciny powinny być wyśrodkowane. Tytuł tabeli/ ryciny nie powinien wychodzić 

poza jej szerokość.  

10. Wskazówki edytorskie dotyczące pracy 

o format arkusza papieru: A4 (pisane jednostronnie;  

o czcionka: Times New Roman; 
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o wielkość czcionki podstawowej: 12 pkt; 

o odstęp między wierszami: 1,5 wiersza;  

o lewy margines 3,5 cm, prawy 1,5 cm, marginesy górny i dolny 2,5 cm.;  

o tytuły rozdziałów powinny być napisane pogrubioną czcionką o rozmiarze 14 pkt.; 

tytuły podrozdziałów powinny być napisane pogrubioną czcionką 12 pkt.; poniżej 

każdego tytułu należy zostawić przestrzeń o szerokości 12 pkt.; nie należy stawiać 

kropek na końcu tytułów rozdziałów i podrozdziałów; 

o przypisy powinny być umieszczone na dole strony, do której się odnoszą; rozmiar 

czcionki 10 pkt; 

o egzemplarz przeznaczony do akt winien zawierać oświadczenie studenta o 

samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy; 

o student ma obowiązek przedstawienia do oceny pracę napisaną poprawną polszczyzną 

– bez błędów językowych, gramatycznych i stylistycznych; 

o stosować justowanie (wyrównanie tekstu do obu marginesów);  

o każdy akapit należy rozpoczynać wcięciem, akapity wyróżniać wcięciem o rozmiarze 

0,5 - 0,8 cm, stosować jednakowe wcięcia w całej pracy; 

o wszystkie strony pracy są ponumerowane, a numer znajduje się u dołu strony; 

o tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w całej pracy powinny być opisywane  

w jednolity, ogólnie przyjęty sposób. 

Praca powinna być napisana w stylu bezosobowym, właściwe są więc takie sformułowania jak 

np.: zebrano materiały źródłowe, poddano badaniu bilans firmy — unikać należy pierwszej 

osoby liczby pojedynczej (ja, autor itp.). Dopuszcza się prowadzenie rozważań w pierwszej 

osobie liczby mnogiej, np. przeanalizowaliśmy, przebadaliśmy materiały itp. Przyjęty na 

początku jeden z sugerowanych stylów pisania powinien być konsekwentnie realizowany w całej 

pracy (nie należy przeskakiwać z trybu bezosobowego na pierwszą osobę liczby mnogiej 

i odwrotnie), W części metodycznej pracy wszystkie sformułowania należy zapisać  

w formie bezosobowej np.: zrobiono, wykonano, przeprowadzono. 

11. Wnioski  

Wnioski są podsumowaniem pracy. Muszą być sformułowane w sposób jasny, prosty,  

w punktach i być kompatybilne z problemami badawczymi oraz uporządkowane w kolejności 

przyjętych założeń. Nie powinny być powtórzeniem uzyskanych wyników. 

12. Przypisy: Należy konsekwentnie stosować jeden system przypisów (dolne, w tekście lub 

w bibliografii). Muszą one być dokładne i wskazywać źródło każdego cytatu, tabeli czy 
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myśli. Objaśnienia i uwagi odnoszące się do poszczególnych wyrazów, zwrotów lub 

fragmentów tekstu; 

• powiązanie z tekstem za pomocą odsyłaczy; 

• umieszcza się je na dole strony, do której się odnoszą (pod linią notkową); 

• przy pierwszym przywołaniu danej pozycji  podaje się pełny opis bibliograficzny, nawet 

jeśli jego elementy pojawiają się w tekście głównym; 

• należy zamieszczać jedynie przypisy niezbędne. Trzeba rozważyć, czy przypisów 

niemających charakteru przypisów bibliograficznych nie można włączyć w tekst 

zasadniczy; 

• tytuły książek i artykułów należy zapisywać kursywą, tytuły czasopism – pismem 

prostym w cudzysłowie; 

• umieszczane są zwykle na dole strony, czcionka Times New Roman – 10 pkt, bez 

interlinii; 

• naczelna zasada: konsekwentność stosowanych zasad. 

13. Bibliografia 

Wykaz bibliografii powinien zawierać wszystkie wykorzystywane w pracy źródła. Praca 

powinna zawierać minimum 20 pozycji piśmiennictwa – nie licząc stron internetowych. Opisy 

bibliograficzne powinny być uporządkowane wg kolejności cytowania - cytowania powinny 

być ponumerowane w kolejności występowania w tekście, oznaczone cyframi arabskimi w 

nawiasach kwadratowych. W cytowaniach prac pisanych przez maksymalnie 6 autorów 

podawane powinny być nazwiska i inicjały imienia (imion). W pracach gdzie autorów jest 

więcej niż 6 podawać należy nazwiska i inicjał imienia trzech pierwszych autorów z dopiskiem 

‘i in.’ Gdy w cytowanej pracy brakuje autora opis należy zacząć od tytułu. Dla czasopism 

podaje się tytuł skrócony. Przykłady: Artykuł w czasopiśmie drukowanym 

Rodriguez F, Harrington RA. Cholesterol, cardiovascular risk, statins, PCSK9 inhibitors, and 

the future of LDL-C lowering. JAMA 2016; 316: 1967-8. Luc G, Bard JM, Arveiler D, et al. 

Lipoprotein (a) as a predictor of coronary heart disease: the PRIME Study. Atherosclerosis 

2002; 163: 377-84. 

Artykuł w czasopiśmie elektronicznym  

McCoy LH. Respiratory changes in Vulcans during pon farr. J Extr Med [seria online]. 1999; 

47: 237-247. Dostępny w Internecie: http://infotrac.galegroup.com/itweb/nysl_li_liu Dostęp: 

07.09.2022. American Cancer Society. American Cancer Society Position Statement on 

Electronic Cigarettes. February 2018. Dostępny w Internecie: 
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https://www.cancer.org/healthy/stay-away-from-tobacco/e-cigarette-position-statement.html 

Dostęp: 14.05.2022. 

Książka 

Grodzicki T, Kocemba J, Skalska A. (red.) Geriatria z elementami gerontologii ogólnej. 

Podręcznik dla lekarzy i studentów. Gdańsk: Wyd. Via Medica; 2007 

Rozdział w książce 

Sanecka A. Psychiczne i społeczne bariery komunikacyjne seniorów. [w:] Synowiec-Piłat M, 

Kwiatkowska B, Borysławski K (red.) Inkluzja czy ekskluzja? Człowiek stary w 

społeczeństwie. Wrocław: Wyd. Wrocławskie Towarzystwo Naukowe; 2015 

Strona Web 

Amrhein V, Greenland S, McShane B. Scientists rise up against statistical significance. 

Dostępny w Internecie: https://www.nature.com/articles/d41586-019-00857-

9?utm_source=fbk_nnc&utm_medium=social&utm_campaign=naturenews&sf209700846=1

&fbclid=IwAR-35zl_Py9ysg2mV-EDl5ZbjjkYE1a5Fq8vy57vIeypatyaWhCAe0z-ZMyfI 

Dostęp: 1.04.2019. 

14. Spis rysunków i tabel  

15. Załączniki 

Załączniki powinny być ściśle powiązane z treścią opracowania (tabele prezentujące obszerne 

dane, akty prawne, wyciągi z dzienników, kopie kwestionariuszy itp.).  

Każdy załącznik powinien rozpoczynać się na nowej stronie i podlega zasadom numeracji.  

Jeżeli jest to możliwe, powinno być wskazane źródło informacji. 

16. Praca dyplomowa jest pracą pisemną, uczelnia sprawdza ją przed egzaminem dyplomowym z 

wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. 

17. Warunkiem uzyskania najwyższej oceny pracy jest wkład studenta polegający na spełnieniu 

przynajmniej jednego z poniższych warunków:  

a) właściwie przeprowadzonych badaniach empirycznych i ich wyczerpującej 

interpretacji,  

b) nowatorskim ujęciu badanego problemu.  
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 WZÓR STRONY TYTUŁOWEJ: 

Czcionka Times New Roman – rozmiar czcionki w nawiasach 

Kaszubsko - Pomorska Szkoła Wyższa w Wejherowie  

(16) 

nazwa kierunku 

(16) 

 

Imię i nazwisko autora pracy 

(14) 

Numer albumu 

(12) 

 

Tytuł pracy 

(24) – 

 

 

Praca licencjacka,  

(14)  

na kierunku 

(14) – nazwa kierunku 

 

 

 

Praca wykonana pod kierunkiem 

Tytuł naukowy, imię nazwisko promotora 

(12) 

 

 

 

 

 

Wejherowo, rok 

(12) 
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 Wzór strony 2  

 

Oświadczenie promotora pracy  

 

Oświadczam, że niniejsza praca została przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam,  

że spełnia warunki do przedstawienia jej w postępowaniu o nadanie tytułu zawodowego.  

 

Data ........................... Podpis promotora pracy ............................. 

 

 

Oświadczenie autora pracy  

 

Świadom odpowiedzialności prawnej oświadczam, że niniejsza praca dyplomowa 

została napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera treści uzyskanych w sposób niezgodny 

z obowiązującymi przepisami. Oświadczam, że przedstawiona praca nie była wcześniej 

przedmiotem procedur związanych z uzyskaniem tytułu zawodowego w wyższej uczelni. 

Oświadczam ponadto, że niniejsza wersja pracy jest identyczna z załączoną wersją 

elektroniczną.  

 

Data ............................................. Podpis autora pracy ................................... 
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18. Złożenie pracy dyplomowej  

1. Praca dyplomowa, w wersji ostatecznej (przyjęta i oceniona przez promotora), ma być 

złożona w jednym egzemplarzu w terminie ustalonym przez Dziekanat. 

2. Praca powinna być wydrukowana dwustronnie oraz przygotowana w miękkiej 

oprawie. 

3. Ostateczną wersję elektroniczną zatwierdzonej pracy student przesyła do promotora. 

4. Ostateczną wersję elektroniczną promotor wysyła do recenzji oraz do dziekanatu. 

19. Zasady oceny prac dyplomowych 

1. Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez promotora i recenzenta.  

2. Recenzentami prac licencjackich powinni być specjaliści z danej problematyki 

 ze stopniem co najmniej doktora.  

3. Ocena pracy powinna obejmować:  

− ocenę właściwości sformułowania tematu i zgodności treści z tematem; 

− ocenę układu pracy i jej struktury; 

− ocenę merytoryczną; 

− ocenę nowatorstwa ujęciu problemu; 

− ocenę wykorzystanych źródeł; 

− ocenę formalnej strony pracy;  

− propozycje dotyczące sposobu wykorzystania wyników badań. 

4. Wzór formularza oceny pracy dyplomowej dla promotora i recenzenta jest identyczny. 

20. Organizacja egzaminu dyplomowego 

1. Warunkiem ukończenia Studiów jest:  

1) Uzyskanie absolutorium (średnia ocen uzyskanych w trakcie studiów wpływa  

w 50% na ocenę końcową).  

2) Napisanie pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej (średnia ocen promotora 

i recenzenta pracy dyplomowej wpływa w 25% na ocenę końcową). 

3) Zdanie egzaminu dyplomowego (wynik egzaminu dyplomowego wpływa w 25% 

na ocenę końcową na dyplomie). 

2. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją powołaną przez Rektora, w skład 

której wchodzą: przewodniczący oraz kierujący pracą dyplomową i recenzent jako 

członkowie 
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3. Egzamin  dyplomowy obejmuje problematykę studiów ujętą w formie 3 pytań: dwa 

pytania student losuje z 20-30 zagadnień z zakresu studiowanego kierunku i pytanie od 

recenzenta.  

4. Na dyplomie ukończenia studiów wpisuje się ostateczny wynik zgodnie z zasadą:  

o 4,50 – 5,00 - bardzo dobry 

o 4,21 – 4,49 - dobry plus,  

o 3,71 – 4,20 - dobry,  

o 3,21 -  3,70 - dostateczny plus 

o do 3,20 - dostateczny 

 


