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L. PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Definicje:

a) student — nalezy przez to rozumie¢ studenta Kaszubsko-Pomorskiej Szkoly Wyzszej w
Wejherowie, ktory studiuje na kierunku prowadzacym do uzyskania dyplomu studiow pierwszego,
drugiego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich;

b) rezerwowa lista rankingowa — nalezy przez to rozumie¢ list¢ zawierajacg dane studentow,
ktérzy przeszli pozytywna kwalifikacje w procesie rekrutacji, ale nie znalezli si¢ na liscie
podstawowe;j 1 zostali wskazani w kolejnos$ci pierwszenstwa do przyznania stypendium Erasmus+
na skutek rezygnacji studentow z listy podstawowe;j;

¢) mobilno$¢ — nalezy przez to rozumie¢ wyjazd za granice w celu zrealizowania praktyk;

d) kapital mobilnosci — liczba miesigcy zrealizowanego pobytu na praktykach w instytucji
zagranicznej na zasadach okre§lonych w programie Erasmus+ w tym dni podrézy zréwnowazonymi
srodkami transportu, za ktore student otrzymat stypendium.

e) stypendium Erasmus+ — nalezy przez to rozumie¢ fundusze przeznaczone na czgsciowe
pokrycie réznic w kosztach utrzymania ponoszonych w czasie pobytu za granicg;

f) zrownowazony (niskoemisyjny) srodek transportu — nalezy przez to rozumie¢ podroz:
autobusem, pociaggiem, samochodem (car-pooling podr6z co najmniej 2 0sob);

g) studenci z mniejszymi szansami - nalezy przez to rozumie¢ studentow z
niepetnosprawnos$ciami oraz studentéw posiadajacych status uchodzcy.

h) FRSE - Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji - instytucja petnigca funkcje Narodowej
Agencji, ktéra zarzadza projektami programu realizowanymi w Polsce.

2. W ramach programu Erasmus+ mozliwe sa wyjazdy studentéw na praktyki do zagranicznych
firm 1 instytucji pod warunkiem, ze znajdujg si¢ w jednym z krajow objetych programem. Nalezg do
nich: kraje cztonkowskie Unii Europejskiej oraz Islandia, Liechtenstein, Norwegia, Republika
Macedonii Péinocnej, Serbia 1 Turcja.

3. Praktyki w ramach programu Erasmus+ nie mogg odbywac si¢ w: instytucjach UE ani
organizacjach zarzadzajacych programami; polskich placowkach dyplomatycznych; instytucjach
polonijnych za granicg, polskich instytucjach posiadajacych placéwki za granicy itp.

4. Praktyki odbywaja si¢ w instytucjach zagranicznych. Przyktadowo takg organizacja moze by¢:
a) publiczne lub prywatne mate, §rednie lub duze przedsigbiorstwo (w tym przedsigbiorstwa
spoteczne);

b) organ publiczny na szczeblu lokalnym, regionalnym lub krajowym:;
c) instytut badawczy;

d) fundacja;

e) szkota/instytut/o$rodek edukac;ji;

f) organizacja niekomercyjna non-profit, stowarzyszenie, organizacja pozarzagdowa;

5. Mozliwy jest wyjazd w celu realizacji praktyki:

1) obowigzkowej - stanowigcej integralng czes$¢ programu studiéw, ktéra musi odpowiadad
zakresem 1 minimalnym czasem trwania praktyce wynikajacej z programu studiow na danym roku
w danym cyklu ksztalcenia. Warunkiem udzielenia zgody na taki wyjazd jest akceptacja
koordynatora / opiekuna praktyk,

2) nieobowigzkowej — ktora powinna gwarantowa¢ mozliwo$¢ nabycia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w KPSW.



6. Praktyki z programu Erasmus+ wiaczaja si¢ do kapitatu mobilnosci— taczny czas trwania
wyjazdow z programu Erasmus+ (studia/praktyki) nie moze przekroczy¢ 12 miesi¢cy na poziom
studiow (lub 24 miesigcy w przypadku jednolitych studiow magisterskich).

7. Wyjazdy powinny by¢ realizowane wylacznie przez osoby znajace jezyk obcy, w stopniu
umozliwiajagcym odbycie szkolenia w instytucji zagraniczne;.

8. Mobilnosci krotkoterminowe sg realizowane w okresie: 5-30 dni (okres pojedynczego pobytu),
w sklad takiej mobilnosci obowigzkowo wchodzi ksztalcenie on-line.

9. Wyjazd na praktyke nie moze kolidowac¢ z ukonczeniem studiéw w terminie przewidywanym w
programie studiéw.

10. Podstawg zaliczenia praktyki jest pisemne zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej
potwierdzajace okres pobytu na praktyce oraz zrealizowanie zatozen programowych praktyki,
wystawione przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujace;j.

11. W przypadku praktyk obowigzkowych, ww. zas§wiadczenie musi zawiera¢ informacje
potwierdzajace zgodno$¢ programu praktyki z zaloZzeniami wynikajacymi z programu praktyk na
danym roku studiow KPSW w danym cyklu ksztatcenia.

12. Kazdy student przed rozpoczgciem okresu mobilnosci moze wypetnié test bieglosci jezykowe;j
dostgpny na platformie OLS.

13. Kazdy student ma prawo do uczestnictwa w kursie on-line z j¢zyka wyktadowego lub w
przypadku uzyskania wyniku co najmniej B2 z testu bieglosci jezykowej, z jezyka lokalnego, jesli

.....

14. Student jest zobowiazany do podejmowania dziatan na rzecz Programu Erasmus+ oraz
promowania mobilnosci 1 wyjazdow studenckich w ramach programu wsrdd innych studentow
KPSW.

15. Praktyki w programie Erasmus+ rozumiane sg jako formy ksztalcenia i szkolenia zawodowego
W instytucji zagranicznej. Wyjazd na praktyke zagraniczng w ramach programu Erasmus+ odbywa
si¢ w celu zdobycia konkretnych praktycznych umieje¢tnosci i kompetencji wymaganych na rynku
pracy i doswiadczenia zawodowego oraz lepszego zrozumienia kultury gospodarczo-spoteczne;j
danego kraju.

16. Celem praktyk jest uzupelnienie wiedzy zdobytej na studiach, przez nabycie umiejetnosci i
kompetencji praktycznych potrzebnych do wykonywania w przysztosci zawodu, do ktorego
przygotowuje si¢ uczestnik w ramach cyklu ksztalcenia realizowanego w KPSW.



II. REKRUTACJA

§2

1. O wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+ mogg ubiega¢ si¢ poprzez wystanie
wiadomosci e-mail na adres uczelnianego Koordynatora Erasmus+:

1) studenci studidw jednolitych, pierwszego i drugiego stopnia,

2) studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych,

3) studenci, ktorzy nie przebywaja na urlopie dziekanskim (w tym na urlopie dziekanskim
czynnym).

2. Na wyjazd z programu Erasmus+ mozna aplikowa¢ wi¢cej niz raz na danym poziomie studiow,
pod warunkiem, ze faczny czas trwania wyjazdow nie przekroczy kapitatu mobilnosci okreslonego
w §1 ust. 6.

3. Podczas kwalifikacji studentéw ubiegajacych si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus + pod
uwagg brane sg nastgpujace kryteria:

1) powigzanie z kierunkiem studiow

2) otwarto$¢ na nowe srodowisko i kulture

3) motywacja i zainteresowanie wyjazdem

4) kompetencje jezykowe i komunikacyjne

5) liczba wyjazdéw odbytych w ramach programu Erasmus+.

4. Osoby wyjezdzajace po raz pierwszy w ramach programu Erasmus+ majg pierwszenstwo w
zakwalifikowaniu do wyjazdu przed osobami, ktore wczesniej skorzystaty z wyjazdu w tym
programie.

5. Ze studentem zainteresowanym wyjazdem na praktyki, przeprowadzona zostanie rozmowa
kwalifikacyjna, w ktdrej bedzie uczestniczy¢ uczelniany Koordynator Erasmus+ oraz osoba
wyznaczona przez Prorektora ds. studiow. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy zostanie
wypetniony Formularz Oceny Kandydata — Praktyki Zagraniczne.

6. O zakwalifikowaniu studenta do wyjazdu orzeka Prorektor ds. studidow w porozumieniu z
Koordynatorem Erasmus+, na podstawie w/w kryteridow ocenianych w trakcie rozmowy
kwalifikacyjnej oraz dostgpnosci srodkéw finansowych otrzymanych z FRSE. Przy braku
rozstrzygniecia, decydowac bedzie $rednia ocen z roku studiow.

7. Dla kazdego studenta wyjezdzajacego na praktyki w programie Erasmus+ zostanie uzgodniony
przed wyjazdem indywidualny program praktyki do zrealizowania, w formie Porozumienia
podpisanego przez KPSW, instytucj¢ przyjmujaca i studenta. Wzor wyzej wymienionego
formularza bgdzie corocznie zatwierdzany przez uczelnianego koordynatora Erasmus+ wraz z
porozumieniem z Prorektorem ds. studiow przed rozpoczeciem roku akademickiego w oparciu o
zalecenia Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

8. Wszystkie zmiany wprowadzone do Porozumienia wymagaja pisemnej akceptacji wszystkich
trzech stron.



9. Student zakwalifikowany na wyjazd na praktyke w Programie Erasmus+ musi spetnia¢
nastepujace kryteria formalne:

1) posiada¢ status studenta KPSW,

2) w momencie wyjazdu by¢ studentem co najmniej 2 roku studiéw pierwszego stopnia /
jednolitych studiow magisterskich lub 1 roku studiow drugiego stopnia,

3) nie moze przebywac na urlopie dziekanskim,

4) nie wyczerpat tacznego okresu mobilnosci,

5) zna¢ jezyk obcy, w ktorym bedzie prowadzona nauka w instytucji przyjmujacej w stopniu
umozliwiajgcym odbycie praktyki,

6) posiadac §rednig ocen z dotychczasowego okresu studiéw danego stopnia co najmnie;j
4,0. W przypadku studentéw 1 roku studidéw II stopnia brana jest pod uwage Srednia ocen ze
wszystkich lat z poprzedniego stopnia studiow.

III. ODWOLANIA

§3

1. Osoby nie zakwalifikowane do wyjazdu z powodu braku miejsc wpisywane sg na liste
rezerwowa. Finansowanie ich wyjazdu uzaleznione jest od dostgpnosci srodkow finansowych na
ten cel.

2. Wszystkim studentom nie zakwalifikowanym do wyjazdu przystuguje prawo odwotania si¢ do
Rektora KPSW w terminie 14 dni od otrzymania odmowy.

IV.ZASADY FINANSOWANIA

§4

1. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student nie moze pobiera¢ innego stypendium
finansowanego z funduszy Unii Europejskiej przeznaczonego na ten sam cel. O stypendium
pobieranym z innych zrddet (np. stypendium rzadu RP) student niezwlocznie powiadamia
koordynatora Erasmus+ na pismie. O zachowaniu prawa do tego typu stypendium decyduje
instytucja je przyznajaca.

2. Stypendium wyptacane z budzetu programu Erasmus+ pozwala na pokrycie czesci kosztow
zwigzanych z realizacja wyjazdu w celu odbycia praktyki.

3. Wysokos$¢ kwoty stypendium przeznaczonego na wyjazd studenta w ramach programu Erasmus+
zalezy od: wysokosci srodkow przyznanych KPSW na ten cel przez Narodowa Agencje, liczby
ubiegajacych si¢ i zakwalifikowanych studentdéw, a takze kraju w ktérym bedzie realizowany
wyjazd. Informacja o stawkach stypendium, okreslanych na kazdy rok akademicki, znajduje na
oficjalnej stronie programu Erasmus +. Wysoko$¢ przyznanego stypendium nie moze przekroczy¢
kwot maksymalnych stawek obowigzujacych w programie Erasmus+.

4. Studenci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiegac si¢ o dodatkowe $rodki na
wyjazd.



5. Stypendium oraz ryczatt na pokrycie kosztéw podrozy sa wyrazone w euro, w liczbach
catkowitych.

6. Przekazanie stypendium studentowi moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez
studenta wszystkich warunkéw umowy, ktérg student podpisuje z KPSW przed wyjazdem do
instytucji przyjmujace;j.

7. Wyplata stypendium nastapi w dwoch transzach: transza I w wysokosci 70% przyznanego
dofinansowania, transza II w wysokosci 30% przyznanego dofinansowania.

8. Wyptata I transzy stypendium nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy uczestnika
zgodnie z zapisami umowy finansowej pomig¢dzy uczestnikiem mobilnosci a KPSW, najpdzniej w
dniu rozpoczecia mobilnosci przez studenta. Za termin wyplaty stypendium strony uznajg dzien
obcigzenia rachunku bankowego Uczelni.

9. W trakcie pobytu w instytucji zagranicznej studentowi przystuguje prawo do pobierania
stypendiow, ktoére otrzymywat dotychczas na KPSW (np. socjalne, za wyniki w nauce, itp.), badz
do tych, do ktoérych student nabyt prawo przed wyjazdem. Student ma prawo réwniez ubiegac si¢ o
stypendia krajowe po powrocie do uczelni macierzyste;.

10. Zgodnie z zasadami programu Erasmus+ instytucja przyjmujaca na praktyke moze, ale nie
musi, wyplaca¢ wynagrodzenia. Sprawg¢ te reguluje ewentualna odrebna umowa miedzy
uczestnikiem a instytucjg przyjmujaca go na praktyke.

11. Po powrocie z instytucji przyjmujacej uczestnik jest zobowigzany rozliczy¢ si¢ z wyjazdu w
terminie wskazanym w umowie finansowej pomig¢dzy uczestnikiem a KPSW. W celu rozliczenia
student dostarczy do biura Kanclerza lub do uczelnianego Koordynatora Erasmus+ w ciagu 2
tygodni od zakonczenia mobilno$ci:

1) Zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej potwierdzajace odbycie praktyk;

2) LA for Traineeships podpisane przez uczestnika, instytucj¢ przyjmujaca, koordynatora;

3) Oswiadczenie o podrézy niskoemisyjnym srodkiem transportu (jesli dotyczy);

4) Sprawozdanie z praktyki podpisane przez uczestnika i instytucje przyjmujaca.

12. Uczestnik wypelni rowniez indywidualny raport on-/line EU Survey po zakonczeniu mobilnosci,
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zaproszenia do jego wypetnienia.

13. Koncowa ptatnos$¢ stypendium (II transza) zostanie zlecona zgodnie z zapisami umowy
finansowej pomig¢dzy uczestnikiem a KPSW po dostarczeniu przez studenta wszystkich
dokumentow.

14. Kazdy uczestnik programu Erasmus+ jest zobowigzany ubezpieczy¢ si¢ (koszty leczenia,
nastgpstwa nieszczesliwych wypadkéw, odpowiedzialno$¢ cywilna, transport w przypadku §mierci)
na czas podrozy 1 pobytu w instytucji przyjmujace;.

15. Kazdy uczestnik programu Erasmus+, wyjezdzajacy do krajow programu nalezacych do UE,
jest zobowigzany uzyska¢ dokument uprawniajacy do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium UE. Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego wydawana przez NFZ; karta ta obowigzuje tylko w krajach Unii Europejskiej 1
obejmuje tylko czgs¢ §wiadczen zwigzanych z leczeniem. Szczegdtowe informacje znajduja si¢ na
stronach NFZ. Przy wyjezdzie np. do Turcji nalezy wykupi¢ polis¢ w firmie ubezpieczeniowe;.



16. Student majacy polskie obywatelstwo moze zarejestrowac si¢ w serwisie Odyseusz
prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych na stronie: www.odyseusz.msz.gov.pl.

V.REZYGNACJA

§5

1. Osoby zakwalifikowane do wyjazdu, ktére zdecyduja si¢ nie realizowa¢ mobilnosci, proszone sa
o mozliwie jak najszybsze poinformowanie o tym fakcie Uczelnianego Koordynatora Erasmusa na
pismie z podaniem przyczyny rezygnacji. W przypadku rezygnacji kandydata, oferta wyjazdu
bedzie kierowana do kolejnych 0sob z rezerwowej listy rankingowe;.

2. Student zakwalifikowany do wyjazdu, ktéry zrezygnuje z wyjazdu nie bedzie mogt ubiegac si¢
powtornie o wyjazd w ramach programu Erasmus+ w biezacym i kolejnym roku akademickim. Nie
dotyczy to sytuacji, kiedy rezygnacja spowodowana jest wypadkiem losowym badz innymi
uzasadnionymi okoliczno$ciami.

3. O uznaniu rezygnacji za usprawiedliwiong kazdorazowo orzeka Kanclerz KPSW w
porozumieniu z Koordynatorem Erasmus+.



